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Politechnika Biatostocka

Numer sprawy: ZK-DAZ.262.004.2026 Bzial Apavatury  ZekupGw
ul. Zwierzyniecka 10, 15-333 Biatystok
Biatystok, dn. 2 DSTYZBZS ...... tel. (85) 746 7042, (85) 746 9035

email: aparatura@pb.edu.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE NA:

Tworzenie tresci edukacyjnych na potrzeby social media (Facebook, LinkedIn, Instagram)

na potrzeby realizacji zadania BIO4FUTURE w ramach projektu pt. ,Ochrona i przywracanie réznorodnosci biologicznej i
krajobrazowej oraz funkcji ekosysteméw na terenie wojewodztwa podiaskiego” w ramach programu Fundusze Europejskie
dla Podlaskiego 2021-2027 , Priorytetu Il Region przyjazny $rodowisku, Dziatania 2.11 Ochrona przyrody. Nr projektu -
FEPD.02.11-1Z.00-0001/25

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych — podstawa prawna: art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy Pzp

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Dane Zmawiajgcego: Politechnika Biafostocka, Wiejska 45A, 15-351 Biatystok REGON: 000001672, NIP: 542-020-87-21
Adres strony internetowej: http://www.pb.edu.pl/

Osoba do kontaktu z Wykonawcami: Marta Gudel., tel. 85 746 7042

E-mail do korespondenciji: m.gudel@pb.edu.pl

Godziny pracy: Poniedziatek — Pigtek: 7:30 — 15:30

2. PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1) Postgpowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego, zwanego dalej ,Zapytaniem’, dla ktérego nie majg
zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, z
pozn. zm.).

2) Komunikacja odbywac sie bedzie w formie elektronicznej - za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci pod adresem
internetowym https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, na zasadach okreslonych w Zapytaniu.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1) Kod CPV : 79341400-0; 921112004
Przedmiotem zaméwienia jest: Tworzenie tresci edukacyjnych na potrzeby social media (Facebook, LinkedlIn,
Instagram) zadania BIO4FUTURE:

a) Tworzenie oraz publikowanie postow z grafikami, kreatywnych filmikéw tzw. ,rolek”, reakcji ilub odpowiedzi na
komentarze.

b) Wspotadministrowanie i prowadzenie kont w social mediach (Facebook, Instagram, LinkedIn) zadania BIO4FUTURE.

c) Posty majg zawierac tresci edukacyjne, upowszechniajace wiedze na temat grzybéw i roslin oraz innych dziatan
bezposrednio zwigzanych z realizacjg wszystkich celéw zadania BIO4FUTURE.

d) W zaleznosci od dziatar podejmowanych w danym miesigcu — tworzenie wartosciowego kontentu skonsultowanego
osobiscie z kierownikiem/wykonawcami zadania BIO4FUTURE, dotyczacego dziatan bedacych celami realizaci
zadania BIO4FUTURE, podanego w atrakcyjny, skondensowany, ale nie banalny sposob, uwzgledniajacy wymogi
social mediéw.

e) Rolki i filmiki majg by¢ tworzone gtéwnie w oparciu o realizowane dziatania wykonawcéw zadania BIO4FUTURE takie
jak: warsztaty edukacyjne (Centrum Naukowo-Badawcze INL w Hajnéwce, ul. Pitsudskiego 1A; kampus Politechniki
Biatostockiej, ul. Wiejska 45 w Biatymstoku), seminarium, wystawy (m.in. w Centrum Naukowo-Badawczym INL w
Hajnowce, ul. Pitsudskiego 1A; kampusie Politechniki Biatostockiej, ul. Wiejska 45 w Biatymstoku i innych migjscach
w wojewodztwie podlaskim wskazanych przez Zamawiajacego), badania laboratoryjne (Centrum Naukowo-Badawcze
INL w Hajndwee, ul. Pitsudskiego 1A) i terenowe (kompleksy le$ne na terenie wojewodztwa podlaskiego), prezentacje
wydanych monografii i publikacji (m.in. Centrum Naukowo-Badawcze INL w Hajndwee, ul. Pitsudskiego 1A; kampus
Politechniki Biatostockiej, ul. Wiejska 45 w Biatymstoku).
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f)  Wykonawca ma obowigzek samodzielnego/osobistego pozyskania materiatow do tworzenia kontentu, . robienia
zdje¢, nagrywania filmikow w migjscach realizacji zadania BIO4FUTURE.

g) Przygotowanie i opublikowanie: min. 4 postéw na Facebook i Linkedln/mc, min. 2 rolek na Instagramie.

h) Wyptata wynagrodzenia nastapi kwartalnie, po przediozeniu i zatwierdzeniu raportu sprawozdawczego z wykonania
i przyjecia czesci dzieta.
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Mozliwo$¢ sktadanie ofert czesciowych —-NIE

w

Termin realizacji: sukcesywnie przez 24 miesigce (od 02.02.2026 do 31.01.2028 r.)
Termin ptatnosci: do 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania faktury.

(3]

Okres gwaranc;ji: nie dotyczy

(2]

Szczegotowe warunki realizacji zaméowienia okresla projekt umowy stanowigcy zatacznik nr 5 do Zapytania
ofertowego (jesli dotyczy)

4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O zaméwienie moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy speiniaja nastepujgace warunki (o ile dotyczy): nie dotyczy

5WERYFIKACJA PRZESELANEK WYKLUCZENIA WYKONAWCY

Zamawiajacy dokona weryfikacji samoistnych i obligatoryjnych przestanek wykluczenia Wykonawcy o ktorych mowa w art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

Na podstawie art. 7 ust. 1 ww. ustawy z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza si:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego W wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 .
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 1. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na listg lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022r., o ile zostata wpisana na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takq jednostka
dominujacg od dnia 24 lutego 2022 ., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Zamawiajacy dokona weryfikacji przestanek wykluczenia w oparciu o ztozone wraz z ofertg Oswiadczenie o

niepodleganiu wykluczeniu (wg wzoru - zat. Nr 2 do zapytania ofertowego).

6. WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA, KTORE NALEZY ZLOZYC WRAZ Z OFERTA

1.Zamawiajacy wymaga, aby oferta zawierafa:

1) Wypetniony formularz ofertowy (wg wzoru — zat. nr 1 do Zapytania ofertowego).

2) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu ( wg zatacznika nr 2 do Zapytania ofertowego)

3) Petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z dokumentow rejestrowych lub innych
dokumentéw ztoZzonych wraz z oferta.

4) Oswiadczenie wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy o szczegolnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego ( wg
zatgcznika nr 4 do Zapytania ofertowego)

5) Oswiadczenie wykonawcy o braku powiazan osobowych lub kapitatowych ( wg zatacznika nr 6 do Zapytania
ofertowego)

2. Formularz oferty nie podlega uzupetnieniu. Niezataczenie lub zataczenie niepodpisanego Formularza ofertowego

skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty z postepowania.
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Niezataczenie lub zataczenie niepodpisanego Os$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu (z zastrzezeniem
wezwania do jego zlozenia) skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania i uznaniem jego oferty
za odrzucona.

7 INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ OPIS SPOSOBU
PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1)

2)

3)

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg za
posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci. W tytule wiadomosci e-mail nalezy poda¢ numer referencyjny sprawy, ktorej ona
dotyczy.

Oferte sporzadzona sig¢ w jezyku polskim, zgodnie z tre$cig Formularza ofertowego, ktérego wzér stanowi zatacznik do
Zapytania. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) upowazniong(e) do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta (formularz ofertowy) oraz pozostate dokumenty sktadane wraz z oferta powinny zosta¢ ztozone w formie
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Jesli Wykonawca nie dysponuje takimi podpisami, Zamawiajacy dopuszcza rowniez
ztozenie oferty w postaci kopii (skanéw) dokumentéw podpisanych przez osoby upowaznione.

Zataczanie dokumentow odbywa sie przy uzyciu funkcjonalnosci ,Dodaj dokument” w sekcji ,Dokumenty”
w zaktadce ,Oferta” i wybraniu docelowego pliku ktéry ma zosta¢ wezytany. Wykonawca winien opisa¢ zatacznik nazwg
umozliwiajaca jego identyfikacje.

8 TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
2) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1)
2)

10.

o0
Oferte nalezy ztozy¢ na Bazie Konkurencyjno$ci w zaktadce ,,OF)ES_RTY” do dnia ZKO/ZOZQ r. do godz. // ............
Otwarcie ofert nastapi w dniu &4 222 v o godz. ML ...,

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryteriami:

Cena - waga 100 %

Cena oferty winna obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zamoéwienia (koszt transportu,
ew. ubezpieczenia, itp.) z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkow;

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans ceny i pozostatych kryteriow
(0 ile zostaty okreélone);

O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi poprzez upublicznienie na Bazie Konkurencyjnosci informacji o wyborze oferty
najkorzystniejszej.

. ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO:

Zmiany terminu skfadania ofert;

Nieudzielenia odpowiedzi na pytania Wykonawcow;

Zmiany tresci Zapytania;

Poprawienia oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w ofercie;

Wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty;

Wezwania Wykonawcy do uzupetnienia oferty o wymagane dokumenty i oswiadczenia;

Odrzucenia oferty wraz z podaniem uzasadnienia;

Przeprowadzenia negocjacji z wybranym przez siebie Wykonawcg, w przypadku braku ofert lub gdy wszystkie oferty
podlegajg odrzuceniu;

Przeprowadzenia negocjacji cenowych z Wykonawcg, ktory zlozyt najkorzystniejszg oferte, w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przekracza kwote przeznaczong na realizacje zaméwienia;
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10) Uniewaznienia Zapytania bez podania przyczyny (na kazdym etapie postgpowania) i bez ponoszenia jakichkolwiek
skutkow prawnych i finansowych.

12. INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1) Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda upowaznieni pracownicy Zamawiajacego (Politechniki Biatostockiej) oraz
spotka Otwarty Rynek Elektroniczny S.A. siedzibg w Warszawie (02-672) przy ul. Domaniewskiej 49, wpisang do Rejestru
Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez Sgd Rejonowy dla m.st. Warszawy
w Warszawie XIll Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS: 0000041441, REGON:
017282436, NIP: 526-25-35-153, jako wiasciciel Platformy Zakupowej, na ktérej Zamawiajacy (Politechnika Biatostocka)
prowadzi postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, dziatajacg pod adresem: hitps:/pb.ezamawiajacy.pl;

2) Klauzula informacyjna z art. 13 RODO stanowi Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

13. LISTA ZALACZNIKOW:

—_

Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1;

Wzér o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu — Zatgcznik nr 2;

Klauzula informacyjna RODO - Zafgcznik nr 3;

Oswiadczenie wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego -
Zatacznik nr 4,

5) Wzér umowy - Zafgcznik nr 5

6) Oswiadczenie wykonawcy o braku powigzar osobowych lub kapitatowych - Zafqcznik nr 5
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